Додаток №2
                                до рішення 12 сесії 7 скликання від 16.02.2018  Якушинецької сільської ради 
 
План заходів 
з питань модернізації та організації роботи 
Центру надання адміністративних послуг 
 
1.  Визначити приміщення для розміщення  ЦНАПу
2. Переглянути перелік адміністративних послуг, переглянути інформаційні та технологічні карти згідно переліку
3. Розробити заходи щодо перепланування та ремонту будівлі ЦНАП та зробити розрахунок
4. Скласти кошторисну документацію щодо виконання перепланування та ремонту будівлі ЦНАП, придбання меблів та оргтехніки для забезпечення діяльності ЦНАП
5. Розробити дизайн – проект приміщення ЦНАПу, або план ЦНАП
6. Затвердити перелік працівників, які будуть залучені до роботи в ЦНАП
7. Внести зміни до посадових інструкцій осіб в частині співпраці, а саме знаходження та виконання своїх обов’язків в ЦНАП
8. Визначити можливість створення єдиної комп’ютерної сітки із виходом до кожного з працівників, які належать до сфери управління сільської ради та комунальних підприємств, що задіяні в роботі ЦНАП та вивчити  питання необхідності створення відповідного программного забезпечення
9. Визначити джерела фінансування матеріально-технічного забезпечення ЦНАП
10. Розробити та виготовити матеріали для наповнення інформаційних стендів
11. Визначити тематику, план навчань, проводити навчання для працівників ЦНАП
12. Наповнювати інформацією розділ «Центр надання адміністративних послуг» на офіційному сайті сільської ради  (постійно).
13. Організувати проведення інформаційно-роз’яснювальної кампанії щодо діяльності ЦНАП
14. Забезпечити стабільну роботу ЦНАП

